附件2


2024年×××××××××××项目
验收材料
（封面）




  项目合同编号：
项目承担单位（盖章）：
  法定代表人：
  项目联系人：
  联系电话：
  填报日期：





2024年××××××××××项目  
验收材料目录


1.项目合同（含附件）复印件
2.项目验收申请书
3.项目执行报告
[bookmark: _Hlk76559991]4.项目成果材料
[bookmark: _Hlk76560007]5.其他证明材料


项目验收申请书


中国科协企业创新服务中心： 
我单位承担的          年度                     项目（合同号为              ）已经执行完毕，现申请项目验收。

联系人：
联系电话：

     
                                                      项目执行单位
（公章）
                                 年   月   日



[bookmark: _GoBack]




2024年××××××××项目执行报告





项目合同编号：                                        
项目承担单位：                                        
法定代表人 ：                                         
项目联系人 ：                                         
联 系 电 话：                                         
填 报 日 期：                                         




中国科协企业创新服务中心制

一、项目概况
	提示说明：全面表述本项目的立项情况，简明扼要、实事求是，一般字数控制在1500至2000字。内容包括：
1.项目执行单位简要情况（150字以内）；
2.项目的具体实施方案、预期目标（总目标和阶段性目标）；
3.项目经费安排情况；
4.项目执行进度计划。




二、项目总结
	提示说明：全面、详实、系统反映本单位组织实施项目情况。字数一般控制在3000至5000字。内容包括：
1. 项目目标任务完成情况
对照项目合同书、本单位项目工作计划、实施方案，详细表述说明项目目标完成任务量、项目目标完成质量、项目成果成效、任务目标完成情况。未达到预定考核内容与指标的需分析原因。
2. 项目组织实施情况
详细表述落实项目计划任务，建立健全项目制度，采取保障措施，构建项目机制，形成工作基础、资源，工作团队服务能力、效果等。
3. 工作机制与保障措施
表述项目组织和执行过程中建立的工作机制，采取的工作措施、服务方式，配置的保障条件等。
4. 经验与体会
表述实施项目的工作经验、有效做法、工作体会、服务模式等。
5. 存在问题及改进工作思路
本单位执行项目存在的问题，进一步完善改进执行项目的工作思路、措施等。
6.项目经费支出使用情况
对照项目预算，填报经费决算表。














10












三、项目任务目标完成情况对照表
	××××××××××项目任务目标完成情况与计划对照表

	项目执行单位：
	
	
	

	序号
	项目任务内容
	任务目标[footnoteRef:0] [0: 1.按照项目合同书和本单位项目实施方案中预定的目标填写。] 

	实际完成情况
	未完成项目任务的说明原因
	备注[footnoteRef:1] [1: 2.任务如有调整，说明调整时间、理由和批准情况；如没有完成或差异较大，应说明原因和相关情况。] 


	
	……
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	

	　
	
	
	
	
	

	填报人：                                                                                                                          填报时间：       年      月       日

	
四、经费执行情况与预算对照表
	××××××××××项目经费执行情况与预算对照表

	 项目单位：                                                                                                         单位：万元                      

	序号
	预算支出科目
	预算金额
	支出金额
	目前结余金额[footnoteRef:2] [2: 1.结余数=项目预算数-实际支出数] 

	备注[footnoteRef:3] [3: 2.每项支出科目如有调整，说明调整时间、理由和批准情况；如未执行或执行差额较大，应说明原因和相关情况。] 


	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	填报人：
	
	
	
	填报时间：     年     月     日






五、审核意见
	
项目承担单位意见：





















法定代表人或授权签字人签字：                     


单位财务部门负责人签字：


                          单位公章

                          日期：   年   月   日       



